浙江财经大学教职工考勤流程
根据《浙江财经学院教职工考勤请假规定》(浙财院〔2012〕219号)制定










【受理岗位】工资管理岗  【联系人】徐艺宁  【联系电话】87557037
各部门考勤员根据考勤周期在考勤系统上填报考勤





不通过





通过





按月提交给部门负责人审核





审核通过后，在指定时间前提交人事处，并将教职工的《浙江财经学院教职工请假申请审批表》及相关证明材料统一交到人事处





不通过





通过





返回部门重新填报





考勤系统上人事处审批





完成








